Seminarni prace — pokyny k upravé textu

Prace je vytiSténa na bily papir formatu A4 (na vysku) vzdy po jedné strané papiru s patkovym
typem pisma (napt. Times New Roman). Pro tidaje v tabulkach a popisky v grafech je mozné
pouzit i jiny druh pisma vcetné bezpatkovych (naptiklad Arial). Velikost pisma 11 nebo 12 bodi,
fadkovani v rozmezi 1,0 aZ (max.) 1,5. V celém textu musi byt dodrZena jednotnd graficka
uprava. Titulni list seminarni prace — viz IS. Vyti§ténou praci pouze sepnéte kancelaiskou
sponkou.

Uprava okraje listu: horni okraj stranky 30 mm, dolni okraj stranky 25 mm, levy okraj 30 mm,
pravy okraj 20 mm. Text zarovnan na oba okraje (do bloku). Stranky se ¢isluji arabskymi
Cislicemi dole uprostied.

Nazvy kapitol se uvad¢ji na samostatnych tadcich velikosti pisma 14, tu¢né velkymi pismeny, a
nepiSe se za nimi tecka. V nazvu kapitol se nepouzivaji zkratky (béZn€ neznamé v geografii a
kartografii). Podkapitoly se pisi velikosti pisma 14 tu¢n€ malymi pismeny, dalsi niz8i arovné se
pisi velikosti pisma 12 tu¢n€ malymi pismeny. Pro ¢islovani kapitol se pouziva desetinné
¢lenéni.

Grafické ¢asti prace provadime v jednotné koncepci a jednotné je téZ popisujeme. Obrazky,
mapky, kratsi tabulky nebo pifehledy zpravidla zalamujeme do textu piisluSnych kapitol. Takto
umisténé piiznivé oZzivuji text. Naopak delSi série grafickych ¢i tabelarnich prezentaci Cini
vlastni text neptehlednym. Pro vicestrankové tabulky, grafy, mapy apod. zafazujeme zpravidla
az do pfiloh za seznam vyobrazeni a pfiloh. Pod pojmem obrdzky rozumime grafy, mapky,
mapove nacrty, fotografie, profily, fezy, blokdiagramy, schémata apod.

Obrazky (pojmem obrazky rozumime grafy, mapky, mapové nacrty, profily, fezy, blokdiagramy,
schémata apod.) Cislujeme prabézné v celé praci (nikoliv vzdy od jednic¢ky v kazdé kapitole),
stejné tak tabulky a nasledné pfilohy. Pro oznaCovani uzivame jednotné zkratky Obr. (psano pod
obrazkem), Tab. (psano nad tabulkou), resp. Pfil. (psano vpravo nahote), tedy Obr. 1, Obr. 2,
Tab. 7, Pril. 1.

Nazev obrazku, tabulky a mapy musi byt strucny, jasny a vystizny, musi obsahovat formulovani
hlavniho feSeného tématu, rozsah tizemi a Casovy udaj. Neni-li autorem grafické prezentace
autor seminarni prace, pak musi byt v zavorce uveden jest¢ pramen — viz ,,Citace a odkazy* na
webu GU.

U doslovné citace v textu prace, odvolani a odkazu na néjaky titul v textu, u obrazku, tabulky,
ptilohy apod. je nutné uvést autora, rok vydani a stranu, piipadné pramen.

Vsechny v seminarni praci citované tituly musi byt uvedeny v seznamu pouzité literatury na
konci prace.

Pfi citovani vtextu a vytvafeni seznamu pouzité¢ literatury postupujte podle Pokynli pro
jednotnou upravu bakalafskych a diplomovych praci z geografie a kartografie (viz web
Geografického tstavu).



