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MS Word

 Formátování dokument
 Okraje stránek – rozložení stránky – okraje - vlastní

 Čísla stránek – 2 cesty – záhlaví/vložení záhlaví = stejná tabulka

 Oddíly – stránka na šířku, přílohy, výrazná změna stylu

 Použití stylů

 Tvorba automatického obsahu

 Popis a seznam objektů

 Řádkování

 Zjištění počtu slov/znaků, …; přes revize

 Nastavení jazyku – soubor – možnosti – jazyk, nebo dole na liště

 Sledování změn



MS Word - okraje



MS Word – čísla stránek



MS Word - oddíly



MS Word – orientace stránky



MS Word - styly



MS Word - obsah



MS Word – popis objektů



MS Word – seznam obrázků



MS Word - řádkování



MS Word – zjištění počtu slov



MS Word – nastavení jazyku



MS Word – sledování změn



MS Word – počet sloupců



MS Word – číslování řádků



MS Word – vložení vodoznaku




