Tipy a triky v Excelu
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Ukotveni pricek

v

e Nabizené moznosti:

e Zalozka ,Zobrazeni” - , Ukotvit pricky*.

* Umoznuje ukotveni libovolnych radkd a sloupcd pro pohodiné vkladani a prohlizeni dat v tabulce.
* Umoiznuje Cist radky/sloupce ze zacatku tabulky i po presunuti se dale.
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Ukotvit pficky

UmozZnuje ponechat zobrazené radky a
sloupce pfi prochazeni zbyvajici fasti listu,
Ukotvit horni fadek

UmoZfuje zobrazit prvni fadek pri
prochazeni zbyvajici casti listu,

Ukotvit prvni sloupec

UmaoZfiuje zobrazit prvni sloupec pfi
prochazeni zbyvajici casti listu,

,2Uvolnit pricky”
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e QOdstranéni ukotveni: Po ukotveni pricek se automaticky moznost , Ukotvit pficky “ zméni na
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Automaticky filtr

* Pomoci automatického filtru je snadné vybirat Useky dat pro dalSi zpracovani na zdkladé hodnot
ve sloupcich databazové tabulky; vybér je mozny i podle vice sloupcl (napf. urcitd skupina
pacientl)

* Funkce automaticky rozezna hlavicky sloupcli v souvislé oblasti bunék
e Vyhodné pro Cisténi dat (vyhledavani preklept, kombinace textu a Cisel)

Vybér hodnot pro filtraci

1. Zapnuti filtru (alternativa kldvesova zkratka Crtl+Shift+L)
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1 |ID B[Jate of birthE| Date of diagncBSex E|ISS classification

2 189 26.12.1959 29.6.1994 F Stage 1

2 |3 9.8.1945 3.3. 1997 M Stage 1

4 152 19.7.1935 2.10.1997 M Stage 2
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Razeni dat

e Razeni dat je nejjednodusiim zplsobem jejich zpfehlednéni, uziteénym hlavné u mensich/
vysledkovych tabulek
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Formaty bunek

* Obecny (bez formatu)

« Cislo (desetinnd mista,
oddéleni 1000)

* Ména (desetinna mista,
jednotky - symbol)

e Datum (rdzné formatovani
—24.9.2015, 24. zari 2015,
24-9-15, ...)

* Cas

* Procenta

* Text

 DalSi (v¢. nastaveni
vlastniho formatu)...
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Automaticka kontrola dat

O

* Umoznuje ovéfit typ, rozsah nebo povolit pouze urcity seznam hodnot zadavanych do sloupce
databazové tabulky
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[7] Pougit tyto zmény u viech ostatnich bunék se stejnym nastavenim
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Kopirovani / Vkladani

MU

jinak...”)

=

= g ceni
Domu Yiozeni

RozloZe

o )
jl Arial - 10 -
Viozit - == <
oFt| o (B2 |[EE ][

By vigdit jinak...

=N

l# Jako obrazek

fr- oFit jako hypertextovy odkaz

Kopirovani grafli z Excelu do Wordu:

O

* Kopirovani vzorcu, textu, celych sloupct (zkopirovani pomoci Ctrl+C; dale ,VloZit
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Ukol

O

* Na datovém souboru data_raw zjistéte pomoci kontingencni tabulky, jaka je
primeérna vyska Zzen a muzu, ktefi maji atopicky ekzém.
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