Synchronizace a online spoluprace

Prace s baliky G-suite, MS Office

1 Definujte zapati - nazev prezentace / pracovisté



Word

—revize (Revize)
— komentare

— soubézna editace
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G Suite

— cloudova sluzba dostupna z weboveho prohlizece
— Soucasti je datové uloziste Google Drive

— neustale aktualizovany
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G Suite v Gmall

— Gmail ucet
— osobni pouziti
— zdarma

— G Suite ucet

— firemni pouziti

— placené https://gsuite.google.com/intl/en_ie/pricing.html

— rozSifena funkcionalita pro spolupraci, vétsi storage, administrativa uctu, pfizpisobeni mailu,
uzivatelska podpora
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https://gsuite.google.com/intl/en_ie/pricing.html

G Suite pro MU

—vsechny sluzby jsou dostupné pro studenty a zamestnance MU

— nutno aktivovat v IS

— povolit GDPR https://is.muni.cz/auth/privacy/sprava_soukromi
— zapnout externi sluzbu https://is.muni.cz/auth/extservices/

— prihlaseni do sluzby pomoci IS mailu a primarniho hesla
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https://is.muni.cz/auth/privacy/sprava_soukromi
https://is.muni.cz/auth/extservices/

Google Drive

—on-line cloudové ulozisté

— Zahrnuje on-line kancelarsky balik Google Docs

— Docs
— Sheets
— Slides
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Docs off-line

— moznost off-line rezimu (rozsireni pro Chrome)

— https://chrome.google.com/webstore/detail/google-docs-
offline/ghbmnnjooekpmoecnnnilnnbdlolhkhi

— editace off-line jen pro pripnuté soubory
— nutné povolit v nastaveni drive.google.com/drive/settings (volba

off-line)
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https://chrome.google.com/webstore/detail/google-docs-offline/ghbmnnjooekpmoecnnnilnnbdlolhkhi
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Google Docs

— spolecna prace na dokumentu

— Rezim navrhua (V pravém hornim rohu Editace -> N&avrhy)
— Komentare (Vlozit -> Komentar)

— Prace se styly

— Format -> Styly odstavcu
— Vybrat styl -> Update stylu dle aktualniho vybéru
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Google Keep |

— nastroj pro tvorbu poznamek
— moznost sdileni poznamek
— cloudova sluzba, aplikace pro mobilni zarizeni

— dostupné z https://keep.google.com
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https://keep.google.com/

Google Keep I

Vytvorit poznamku...

G

BOBRLEAMO Obrazek
ROoOBh=mAEE®O

Vytvorit poznamku

G Suite

Barva poznamky

[0 Keep
[CJ calendars
] Gmail

Archivace
Sdilet

[ Documents

[J Forms

Zitra, 8:00 MultimediZ1

Upozorneni \ Ostatni
8 © B 8 /
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Google Keep Il

— ostatni funkce

— §titky (umozni filtrovani pomoci Stitk()

— seznamy (pfida checkboxy do poznamek)

— Tvorba dokumentu (prevede poznamku na dokument)

— Moznost nakresu (pfida maluvku do hlaviCky poznamky)
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Google Calendar |

—sluzba pro time manegment
— Integrace Keep a Tasks

— Moznosti kalendare

— Sdileni kalendaru
— Import/Export kalendare

— Dostupné z: https://calendar.google.com
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https://calendar.google.com

Google Calendar I

GMT+02
Rijen 2019 < >
P O 8 & P 5 N
2AM
40 30 1 2 3 4 5 6
4 7 8 9 10 11 12 13 3AM

42 14 15 16 17 18 19 20
4AM
43 1 22 23 24 25 2 27

44 28 29 30 31 1 2 3 s
45 4 5 6 7 8 9 10

6 AM

Nastaveni kalendare

Schizka s...
o 7AM
Hledat lidi
BAM
Moje kalendare ”~ S
Tomas Bouchal :
WEIoZE1 Moznosti kalendafe Tomas Bouchal
Pfipomenuti 1AM
¥ Ukol
9 y 12PM
Jiné kalendare + A
1PM
[ Ceske statni svétky
2PM
Os
3PM
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MNastaveni mych kalendarui

@® Tomas Bouchal

| Nastaveni kalendare
Opravnénik pfistupu
Sdilet s konkrétnimi lidmi

Oznameni o udalostech

Oznameni o celodennich
udalostech

Obecna oznameni
Integrovat kalendarf
Smazat kalend af

@® Narozeniny
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Google Calendar Il

— Sdileni a spoleCna uprava kalendare

— Nastaveni -> Nastavenli mych kalendart -> Opravnéni k pristupu ->
-> Pridat 1lidi

— Import v Synchronizace kalendare

— Import: Nastaveni -> Import a Export -> Vybér souboru z pocitace
— Sdileni/Synchronizace: pridat kalendat? - > Pomoci adresy URL
— Diskuze o vyhodach a nevyhodach
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Google Calendar IV

15 Multimedia ve vyuce |

©

De

Pridejte nazev

Udalost  Nejsem vpraci Pripomenuti  Ukol  Bloky pro schizky

22.1ij2019 3:30AM - 4:30AM 22.{{j2019
Pridat hosty

Pridat polohu nebo konferenci

Pridejte popis

Dalgi moznosti
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Google Forms |

— aplikace pro tvorbu a spravu formularu, kvizu

— dostupne z https://forms.google.com
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https://keep.google.com/

Google Forms Il

— bodovani otazek

— Nastaveni -> Kvizy

— nahodné poradi odpovedi a otazek

— Nastavenl -> Prezentace

— moznost vétveni formulare
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Google Forms Il

i +)

A

5
A

A

A

A

18 Multimedia ve vyuce |

Pridani otazky

Import otazek

Vlozeni nazvu a popisu
Vlozeni obrazku

Vlozeni videa
Vlozi podsekci
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Ohodnotte vasi znalost G-Suite.

1 2 3 4 5

Zacatednik O O O O O

Jako textovy procesor pouzivam:

Popiste vase zkusenosti se sluzbami Google.

Google sheets je:

(O tabulkovy procesor
(O textovy procesor

O nastroj pro tvorbu prezentaci

O Jiné
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Google Forms IV

Specialista

A

A

A

A

Linearni stupnice
Strucna odpovéd

Odstavec

Jedna odpovéd
(Umozni vetveni odpovedniku
pomoci tlacitka :)
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Google Forms V

Google sheets je:

] textovy procesor
[] tabulkovy procesor
[ souéast G Suite

[ sougast Ms Office

Rozbalovaci nabidka

Vyberte

Pouzivate nize zminéné nastroje?

Google Docs

Google Keep

V danych kancelarskych balik(l pouzivam:

MS Office
G Suite

Libre Office
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Tabulkovy procesor
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Vice odpovedi

Rozbalovaci nabidka

Mrizka s vice moznostmi

Mrizka zaskrtavacich policek
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Gmail |

— import mailu do Gmail
— Nastaveni -> U&ty a Import -> Import Podty a Kontaktt

— tvorba stitku
— Nastaveni -> Stitky

— Filtrace mailu

— Nastaveni -> Filtrace a Zablokované adresy

— Vyhledavani

— https://support.gooqgle.com/mail/answer/7190?hl=cs
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https://support.google.com/mail/answer/7190?hl=cs

Gmail Il

— Odpoved v nepritomnosti

— Nastaveni -> Obecné -> Odpoved v nepritomnosti

— Podpis

— Nastaveni -> Obecné -> Podpis
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