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Triky v Excelu

10.

11.

12.

13.

ukotveni pticek — ukotvit radek a uvolnit, ukotvit sloupec a uvolnit, ukotvit fadek a sloupce
(Zobrazeni -> ukotvit pricky)

pfi oznaceni sloupce se ukaze pocet numerickych proménnych, soucty apod.
filtry (Domu -> Sefadit a filtrovat -> Filtr; nebo CTRL+SHIFT+L)
sefazeni radkl (mit oznacenou celou tabulku!) (Dom( -> Seradit a filtrovat -> ...)

formatovani sloupcl (oznadeni sloupce -> kliknuti pravym tlacitkem -> Format bunék...; nebo
na karté Doma v sekei Cislo)

podminéné formatovani (Domu -> Podminéné formatovani...)
pfidani a odstranéni fadku a sloupce (oznaceni sloupce(d) ¢i radku(d) -> kliknuti pravym
tlacitkem -> VloZit buriky; nebo ALT+i+s (pro vloZeni sloupcl) a ALT+i+k (pro vioZeni fadkd));

smazani oznacenych bunék pomoci ALT+a+s

vytvofit kontingencni tabulku v SPSS, zkopirovat ji do Excelu (vypoditat procenta — pouziti
znaku $), vytvofit textové fetézce — napt. 23 (54.5%) pomoci & (ALT+c)

roztahovani okraje vzorcli pomoci pravého buriky a kliknutim 2x na pravy okraj bunky
vytvareni vzorcl — mozno pocitat prliimér, median atd. (poufZiti = a pfislusné funkce)
spojovani dat pomoci funkce ,,svyhledat”
automatické seznamy a automaticka kontrola dat (Data -> Ovéreni dat)
kontingencni tabulky (VloZeni -> Kontingencni tabulka)

a. Souhrny — Nezobrazovat souhrny x Zobrazovat vSechny mezisoucty...

b. RozloZeni sestavy — Zobrazit v kompaktnim formatu x Zobrazit ve formé tabulky;
Opakovat vsechny popisky poloZzek x Neopakovat popisky poloZzek




