
Technické provedení 
prezentací



Používání počítačových prezentací je dnes ve 
vědecké komunikaci standard.

Průsvitky či diapozitivy se používají pouze výjimečně.



Vnímání publika a vizualizace

Dva typy lidí dle vnímání nových informací: 
- vnímají lépe verbální a textový projev                       
(left-brain thinkers)
- vnímají lépe vizuální projev (right-brain thinkers)              



Pochopení obsahu prezentace

Verbální projev – percepce  8-20%
Vizuální projev – percepce 25-35%
Kombinovaný projev – 60-85%

Jeden vhodně zvolený obrázek 
řekne více než 1000 slov.



Praktické rady pro tvorbu 
prezentace v PowerPointu

Pozadí a písmo



Nepoužívejte na pozadí 
výrazné křiklavé barvy.



Nepoužívejte na pozadí 
výrazné křiklavé barvy.



Nepoužívejte na pozadí 
výrazné křiklavé barvy.



Nepoužívejte na pozadí 
výrazné křiklavé barvy.



Pozor na použití obrázků na pozadí.
Zhoršuje čitelnost písma.
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Zhoršuje čitelnost písma.



Pozor na použití obrázků na pozadí.
Zhoršuje čitelnost písma.
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Pozor na použití obrázků na pozadí.
Zhoršuje čitelnost písma.

Pozor na použití obrázků na pozadí.
Zhoršuje čitelnost písma.



Nestřídejte pozadí v průběhu prezentace. 
Působí to rušivě a odpoutává pozornost 
od prezentovaného problému.
Vhodné pouze pro oddělení rozdílných 
témat v delším projevu.



Nestřídejte pozadí v průběhu prezentace. 
Působí to rušivě a odpoutává pozornost 
od prezentovaného problému.
Vhodné pouze pro oddělení rozdílných 
témat v delším projevu.



Písmo a kontrast

Dobře je viditelné černé nebo tmavě 
modré písmo na bílém či světlém pozadí.



Písmo a kontrast

Dobře je viditelné černé nebo tmavě 
modré písmo na bílém či světlém pozadí.



Dobře viditelné je také bílé nebo žluté   
písmo na tmavém pozadí.



Dobře viditelné je také bílé nebo žluté   
písmo na tmavém pozadí.



Vhodné typy písma

Vhodným typem je Tahoma
Vhodným typem je Arial

Vhodným typem je Arial Black

Vhodným typem je Verdana

Vhodným typem je Helvetica



Nepoužívejte ozdobné typy písma jsou špatně čitelné.

Nepoužívejte ozdobné typy písma jsou špatně čitelné.

Nepoužívejte ozdobné typy písma jsou špatně čitelné.

Nepoužívejte ozdobné typy písma jsou 
špatně čitelné.

Nepoužívejte ozdobné typy písma jsou 
špatně čitelné.



NEPOUŽÍVEJTE NÁPISY CELÉ Z VELKÉHO 
PÍSMA JSOU HŮŘE ČITELNÉ

Nepoužívejte více než dva fonty písma
v jedné prezentaci.

Kurzívu používejte uvážlivě. Vhodná pro 
citáty, zvýraznění hlavních myšlenek, 
názvy publikací.



Velikost písma

Závisí na fontu písma. Různé fonty mají různou velikost.

Nepoužívejte menší písmo než 18 bodů. 

Vhodnější je alespoň 20 bodů.

Velikost písma 24 bodů.

Nadpisy alespoň 32 bodů.

Důležité poznatky i větším 
písmem

Menší písmo pro citace a poznámky přímo nesouvisející s prezentací



Bloky textu

Používejte
maximálně

7
řádků

na 
jeden 
obraz.



Bloky textu

Na jednom řádku by nemělo být více než 7 slov.

V nadpisech maximálně pět slov.



Minimalizujte velké bloky textu.
Jen základní body a heslovitě.
Dlouhé bloky textu nikdo nečte a jsou 
nepřehledné.
Doplňujte text ilustracemi.



Ilustrace
Klíčový prvek při prezentacích. 
Kvalitní vizuální prvky nahradí několik stran suchého 
popisu.
Minimalizovat slidy bez vizuálních prvků ale 
nepřeplácat.
Ilustrace klíčové pro pochopení problému a udržení 
pozornosti publika.



Použití tabulek a grafů

Preferovat použití přehledných grafů před tabulkami.
Maximální jednoduchost, jednotná úprava v celé 
prezentaci.
Odstranit všechny nepotřebné informace.
Tabulky maximálně 4 sloupce a 6 řádků.
Grafy jednoduché, koláčové, sloupcové, čárové.

Výseč 2

Výseč 1

Výseč 3



Animace, videa, zvuky

Mocné nástroje pro oživení a zlepšení prezentace.
Pozor – používat s rozmyslem a vhodně jinak 
kontraproduktivní.
Nepoužívat zvukové efekty a zvuk vůbec pokud to není 
nezbytné.
Videa pouze krátká s ohledem na délku přednášky.
Animace které umožňuje aplikace PowerPoint využívat 
smysluplně a ne pouze na efekt.





Hlavní chyby při tvorbě posteru

Dlouhý text psaný malým písmem. Nepřehledné černobílé 
grafy s mnoha čarami. Velké podrobné tabulky.

Špatné rozvržení textu do nevýrazných celků.

Umístění výrazné textové části pod úroveň pasu 
zájemců.

Vyvěšení kopie článku připraveného pro tisk místo 
posteru.
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