tabulkové procesory

JAK POUZIVAT

FUNKCE

Funkce patri k ddlezitym pomutckam Excelu. Mdzete diky nim vyresit
mnohé situace, které byste vlastnimi vzorci snadno nespocditali. Pro praci
s funkcemi nabizi Excel privodce, ktery maze poskytnout dobré sluzby.

CO JSOU TO FUNKCE?

Funkce jsou vlastné preddefinované vzorce,
které umi délat vypoéty na zakladé urcitych
zadanych hodnot (takzvanych vstupnich hod-
not) neboli argumentd. Obecny tvar funkce je:
=néazev_funkce(argumenty).

Nézev funkce ¢asto odpovida vyznamu
dané funkce (napftiklad Odmocnina, Suma,
Priimér...), argumenty jsou pak hodnoty, s kte-

JAK SE PRUVODCE POUZIVA?

Pro zjednoduseni prace s funkcemi v Excelu
existuje pravodce V/ozit funkci (obr. 1), ktery
vam usnadni vyhledéni a poté i vloZeni po-
trebné funkce. Zobrazuje nejenom népovédu,
ale i diléi a koneéné vysledky. Standardné
zobrazuje ndpovédu struénou, na prani pak

rymi chcete pocitat, a které je tedy treba do
funkce dosadit. Argumenty jsou vzdy v kulaté
zavorce, pokud je jich vice, jsou oddéleny
strednikem.

Podobné jako u vlastnich vzorcU se v burice
po potvrzeni zobrazi vysledek, ale na radku
vzorcy dale zstéva zadéni funkce.

JAKNATO

V CLANKU SE DOZVITE:

Jak spustit pravodce pro vkladani funkce.

Jak pomoci pravodce vlozit funkci.

Jak pracovat s funkci Pramér.

Nazev programu: MS Excel

Funkce vdm mohou usnadnit nejenom
vypoclty s Cisly, ale i praci s textem nebo
vyhledavani v databézi, ¢i vdam poskytnou di-
lezité informace o vlastnostech dat a souboru.
MuZete je bud zapisovat do buriky piimo
z klavesnice, nebo muzete pouzit privodce
pro vkladani funkci, ktery se vam bude snazit
celou praci usnadnit.

VlozZit funkci

Vyhledat funke:

Vyhledani funkce na zakladé popisu.

J_Zadejte struény popis poZadované dnnost a potom
TKlepnéte na aditko Prejit.

Seznam kategorii funkci.
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o vyhledavaci,
o databéze,
e text,

o logické,

e informadni,

funkei. Pokud totiz pouzijete funkci, ktera

vrv

v daném seznamu neni, pfi pristim volani

V nabidce se pak jesté nachazi skupina Vse
(v8echny funkce), ktera obsahuje abecedni
seznam vSech funkci. Zajimava je také sku- pravodce se v seznamu jiz objevi, a naopak
funkce, kterad nebyla dlouho pouzita, ze

seznamu vypadne.

pina s nazvem Naposledy pouZité, ve které

e vlastni. si Excel pamatuje deset naposledy uzitych

JAK FUNKCI VLOZITE DO BUNKY

Nejdrive si oznacte buriku, do které chcete které kategorie by mohla patfit. Tam si ji

Al hd .
funkci zadat. A B | 3 s D vyberte a kliknéte na tladitko OK.
1. Na radku vzorc kliknéte na ikonu Vlozit 1 ozt hon 4. Otevre se druhy krok privodce Vlozit funkci
funkci (viz obrazek 2) nebo z nabidky | 2 | se seznamem povinnych i nepovinnych
Vlozit vyberte piikaz Funkce. Obr. 2 argumentd (viz obrazek 3).

Klepnutim na ikonu Vlozit funkci

PO 5.Jednotliva poli¢ka s argumenty jsou vzdy
spustite privodce.

2. Zobrazi se prvni krok privodce Vlozit funkci,

ve kterém si mlzete prohlédnout funkce popséana a struéné vysvétlena, aby se vse

roztfidéné do jednotlivych kategorii (viz snadnéji dopliiovalo. Pokud byste si s argu-
obrazek 1).
3. Vyhledejte funkci, kterou potrebujete pro

dany vypocet pouzit. Jestlize jste funkci jiz

menty nevédéli rady, kliknéte na odkaz pro
napovédu. Zobrazi se podrobné vysvétleni
dané funkce i s fesenim vzorovych piikladd.

Dulezité je jesté Fici, ze dialogové
okno druhého kroku privodce VlioZit funk-
ci je pro razné funkce rtzné a jeho obsah 6. Do jednotlivych poli¢ek argumentd dopiste
i vzhled opravdu zavisi na vybrané funkci. pozadované hodnoty nebo odkazy na uréité

buriky. VSimnéte si, Ze se vam v dialogovém

poutzili a znéte jeji nézev, zkuste ji nejprve
najit ve skupiné Naposledy pouzité. Pokud
se zde nenachéazi, zamyslete se nad tim, do
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JAKNATO

okné prubézné zobrazuji presné zadavana
¢isla, pripadné i dil¢i vysledky vypoct.

7. Po doplnéni vsech potrebnych argumentd
pak kliknéte na tlaéitko OK. V burice se

Doplnéni argumentd funkce.

Argumenty funkce

ZAOKROUHLIT

Cislo| 43/ &
Eisiicel‘].]‘

3456,89755
i

= 3456,9
Zaokrouhli &slo na zadany pofet Sslic,

opravdu zobrazi vysledek (pokud bylo vie
spravné zadano) a na radku vzorcli se

bude dale zobrazovat zadani funkce (viz
obrazek 4).

tabulkové procesory

Zadani funkce na fadku vzorcii.

I
B2 - 7 WAOKROUHLIT(AZ:1)
A | B | ¢ |

cisla zaokrouhleni

1
2] 3456,89765[ ?3455,9!
Obr. 4

Vysledek funkce v burice.

N

Je-li argumentem jedna burika, po- m

stadi zapsat jeji adresu.

Cislice je poet &slic, na které cheete pofadované &slo zackrouhlit, Jestize
zadate zaporné dslo, bude zadané Sslo zackrouhleno smérem doleva od

Popis funkce.
Opis funkce Je-li argumentem nékolik jednotlivych bu-

nék, zapiste jejich adresy a oddélte je stred-
nikem.

Popis dopliiované-

desetinné carky. Pokud je hodnota argumentu nula, bude zadane dslo @

ho argumentu.

Wysledek = 3456,9
Napovéda k této ﬁ.II'IkC_' L oK J [ Storno ]
Obr.3 R
Napovéda k funki. Zobrazeni vysledku.

JAK SPOCITAT PRUMER POMOCi FUNKCE

Mezi Casto pouzivané vypocty urcité patri
zjistovani prdmérné hodnoty. Lidé obvykle
provadéji vypocet tak, ze nejprve dané hodno-
ty seétou a potom vydéli poétem uvedenych
hodnot. Pokud vSak pracujete v Excelu, méate
moznost primo pouzit funkci s ndzvem
Pramer.

Jestlize potiebujete z tabulky vydajud zjistit
prdmeérny vydaj za mésic, oznadte si nejprve
buriku, ve které se mé zobrazit vysledek (obr. 5).

Potom jen kliknéte na radku vzorcl na
ikonu Vlozit funkci (viz obrazek 2) a v zob-
razeném dialogovém okné vyhledejte funkci
Primér (nachazi se ve skupiné funkci statis-
tickgch). Po kliknuti na OK se pak jiZ zobrazi
druhy krok priivodce Viozit funkci (obr. 6).

Zde zadejte na zakladé své tabulky rozsah
bunék, ze kterych potrebujete primér
vypocitat. Rozsah mizete zadavat pomoci
mysi (sta&i pres uvedené burky tdhnout mysf
a Excel rozsah do politka spravné zaznamena).
Na z&vér pak kliknéte na tlagitko OK a ziskate
vysledny primér bez poéitani pomocnych
souctd nebo zjistovani poétu hodnot (obr. 7).

Argumenty funkce

Je-li argumentem souvisly Usek bunék, zapis-
te adresu levé horni a pravé dolni bunky to-
hoto Useku a oddélte je dvojteckou.

-~ PROMER
Doplnéni rozsahu -
. . Cislo1 52:613| = {456678]899]342]7
bunék pro vypo- E
Cet priméru. e

hodnotu

Wysledek = a370

Vysledek vypoctu.

Mapovids k této furkd

Vrati primérnou hodnotu {aritmeticky primér) argumentd, Argumenty mohou byt Ssla nebe nazvy,
matice nebo odkazy, které obsahuji &sla.

Cislo1: cislo1;slo2; ... je 1a# 30 dselnych argumentd, jejichi primérnou

=875

cheete zjistit.

[ ok ][ strmo |

Obr. 6

Jesté jednu vlastnost mozna u funkce
Pramér objevite. Predstavte si, Ze jesté neni
konec roku, tedy nemate Gdaje za vSechny
mésice, a piesto potrebujete sledovat primér
za uplynulé mésice. Tedy nechcete, aby podet
mésicd byl 12, ale takovy, aby zahrnoval
opravdu jen ty, ze kterych mate Gdaje. Pritom
si v8ak muzete funkci Primér jiz pripravit
na celou tabulku. Tato funkce si totiz umi

sama zjistit, kolik hodnot je v tabulce zadano.
Nevérite? Podivejte se na obrazek 8.

Je zde vidét, Ze funkce Primér mé poditat
s hodnotami B2 a7 B13, piesto je vSak primér
spravné vypoditan jen z bunék B2 az B3.
A pokud doplnite dalsi hodnotu, napfriklad za
mésic srpen, hned se pramér prepocita, aniz
byste museli opravovat vzorec.

Marie Francu

Zadéni funkce pro vypocet. Zadani funkce Primér s rozsahem pro vechny mésice.
Tabulka hodnot pro vypocet. I T
B15 - # QZ'RUMER(EIZ:EHS} B15 - f QZ'RL'JMER(EIZ:EHS}

A [ B | ¢ [|[ D | A B ] ¢ [ b | A B | ¢ | Db |
| telefon | reklama  |benzin y telefon | reklama | benzin 1 telefon | reklama  benzin
| 2 |leden 456 KE | 1234 KE | 92 345 K& Z leden 456 KE | 1234 Ke | 2345Ke | 2 |leden 456 KE | 1234 Ke | 2345 KE
| 3 [dnor 678 K& 987 K& | 3219 Ké | 3 [dnor 678 KE 98T KE | I219KE | 3 [dnor 678 K& BT KE | 3219 KE
| 4 |bfezen 899 KE 675 KE | 4 567 KE | 4 |bfezen 899 K& 675 KE | 4 567 K& | 4 |bfezen 899 K& 675 KE | 4 56T KE
| 5 |duben 342 Ké 122 KE | 1999 KE | 5 |duben 342 K 122 KE | 1999 KE | 5 |duben 342 Ke 122 KE | 1999 Ke
| 6 |kvéten T8EKE | 1456 KE | 3218 KE | 6 [kvéten 786 KE | 1456 KE | 3218 Ké | 6 |kviten TBEKE | 1456 KE | I 218 KE
| 7 |Eerven 678 K& 655 KE | 2 987 K& | 7 |Cerven 678 KE G55 KE | 2 987 K& | 7 |Cerven 678 K& 655 KE | 2987 KE
| 8 |Cervenec 874 K& 766 KE | 1987 Ké | 8 |Eervenec 874 K& T66 KE | 1987 Ké | 8 |Eervenec 874 KE 766 KE | 1987 KE

| 9 [srpen 987 KE BITKE | 2999 KE | 9 [srpen 987 KE BI9KE | 2999 KL | 9 [srpen
| 10 |z4Fi 1234 K 233KE | 3124 KE | 10 |=zaFi 1234 KE 233KE | 3124 KE | 10 |zaFi
| 11 [fijen 923KE | 1566 KE | 2398 KE | 11 [fijen 923KE | 156BKE | 2398 KE | 11 [fijen
| 12 |listopad 1199 K& 987 K& | 1893 Ke | 12 |listopad 1199 K& 98T KE | 1893 KE | 12 |listopad
| 13 |prosinec 1456 KE | 1233 KE | 2756 KE | 13 |prosinec 1456 KE | 1233 KE| 2756 KE | 13 |prosinec
ad 14 4
primérné pramérné primérné
| 15 |za mésic b | 15 |za mésic 2791 K& |15 |zamesic |  6T3KEl 842Ke | 2903 Ke
Obr.5 ' Obr.7 Obr.8 '

Oznaceni buniky pro zobrazeni vysledku.
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Vysledek vypoctu.

Vysledek vypoctu je sprévny i pres zadany rozsah.




