Mozna Ze jste méli nebo mozné jesté mate radi starsi knihy s pohadkami Ci
rdznymi pribéhy, které jsou hezky graficky zpracovany. Mezi grafické prvky,
které se pri tisku hodné pouZivaly, patri i iniciéla.

JEDNA SE VLASTNE o velké pocateéni
pismeno na zac¢atku kapitoly nebo celého
ptibéhu. Nékdy na zacatku textu najdete
jen velké pismeno, jindy kresleny obrazek,
které velké pismeno pfipomina.
Predstavte si, ze néco takového muizete
vytvofit i v textovém editoru MS Word.

JAK SE VYTVORI INICIALA?

Staci, kdyz budete mit napsan alespon

jeden odstavec textu, ke kterému chcete ini-

cidlu ptidat. A jak postupovat dal?

1. Ponechejte kurzor v daném odstavci.

2.V nabidce Format kliknéte na ptikaz Ini-
ciala.

3.V zobrazeném dialogovém okné (obr. 1)
si vyberte, jaky typ inicidly si prejete vy-
tvorit, zda v textu, ¢i v okraji (obr. 2).

4. Zvolte typ pisma, kterym ma byt velké
pocateéni pismeno vytvoieno, naptiklad
typ Tahoma, Balloon, BruhScript, Alge-
rian, ComicSans, Eklektic nebo jiné.

5. Nezapomerite na velikost vlastni inicidly.
Velikost se neudava v bodech, ale v fad-
cich daného textu.

6. Upravte vzdalenost inicialy od vlastniho
textu v odstavci.

7. VSechna nastaveni potvrdte, a hned se
vytvoiivelké pocate¢ni pismeno.

JAK SE INICIALA ODSTRANI?

Jestlize se vam ¢asem prestane velké poca-
te¢ni pismeno libit, miZete ho zménit, ¢i
uplné odstranit. Sta¢i, kdyz do odstavce

s inicialou umistite kurzor a poté v nabidce
Format kliknete opét na ptikaz Inicidla.
Zobrazi se dialogové okno a v ném kliknéte
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Je to mozné proto, ze velké pismeno neboli
inicidla je umisténo v ramecku jako bézny
znak. Neni tedy problém do daného rdmec-
ku vlozit misto pismene obrazek. Jak?

1. Oznacte do bloku velké pocateéni pis-
meno v ramec¢ku (ne vsak cely ramecek

— nesmi se zobrazit osm uchyti kolem néj
—obr. 3).

2. Poté v nabidce Vlozit kliknéte na prikaz
Obrazek.

3. Kliknéte na polozku Ze souboru nebo
na polozku Klipart (podle toho, odkud
chcete obrazek vkladat).

4.V zobrazeném dialogovém okné vyberte
umisténi a jméno toho souboru, do kte-
rého jste nakreslené pocateéni pismeno
umistili, a kliknéte na tla¢itko Vlozit.

5. Misto ptivodniho pismene se v ramecku
objevi obrazek, ktery jste si vybrali.
Funkce Inicidla neni uréena pro kazdo-

denni pouzivani, ale nékdy mize uréity typ

textu ozivit. Pokud nevite hned, kde velké
pocate¢ni pismeno pouzit, zkuste si jeho
tvorbu alespon vyzkouset; ¢asem zjistite, Ze
se urdité nejednd o zbyte¢nou funkci.
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